Teatr KTO — Miejska Instytucja Kultury poszukuje pracownika na stanowisko Gtéwnego
Ksiegowego.

Zakres obowigzkdw na zajmowanym stanowisku pracy:

e Opracowywanie projektéw Zarzgdzen dotyczacych organizacji i prowadzenia
rachunkowosci w jednostce

e Biezaca aktualizacja planu kont obowigzujgcego w jednostce na poziomie
analitycznym oraz przygotowywanie projektéw Zarzadzen odnosnie zmiany planu
kont na poziomie syntetycznym

e Sporzadzanie projektéw plandw finansowych jednostki

e Dokonywanie wstepnej kontroli rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych operacji
finansowych jednostki

e Dekretacja dowodow ksiegowych zgodnie z przyjetymi zasadami organizacji
rachunkowosci jednostki

e Ksiegowanie dokumentéw zrédtowych jednostki

e Prowadzenie i aktualizacja dziennikéw ksiegowych

e Okresowe uzgadnianie kont rozrachunkowych

e Przygotowywanie bilansu jednostki wraz z obowigzujgcymi zatgcznikami oraz
arkuszem wytgczen do bilansu skonsolidowanego Gminy

e Rozliczanie podatku VAT w oparciu o przyjete w jednostce zasady

e Nadzor i kontrola operacji Srodkami pienieznymi

e Nadzorowanie rozliczen inwentaryzacji

e Sporzadzanie sprawozdawczosci z catosci zagadnient zwigzanych z prowadzeniem
operacji finansowo — ksiegowych (JPK, GUS, wewnetrzne sprawozdania do UMK w
przyjetych okresach sprawozdawczych kwartalnych, pétrocznych, rocznych)

e Nadzér nad prowadzeniem ksigzki inwentarzowej jednostki w oparciu o aktualne
stany inwentaryzacyjne

e Wystepowanie do Dyrektora Teatru KTO z wnioskami dotyczgcymi spraw kadrowych,
premiowania, nagradzania i karania podlegtych pracownikéw

e Wykonywanie innych czynnosci na polecenie Dyrektora Teatru KTO zgodnie z
profilem pracy

Wymagania:

e wyksztatcenie wyzsze z zakresu finansdw, ekonomii lub rachunkowosci

e minimum 2 lata doswiadczenia na stanowisku Gtéwnego Ksiegowego

e praktyczna znajomosc¢ pakietu MS Office, programu Optima, Ptatnik

e doskonata organizacja pracy, samodzielno$¢, odpowiedzialnosé, komunikatywnos¢,
umiejetnosé pracy w zespole

Wymagane dokumenty:

CV wraz z listem motywacyjnym, referencje mile widziane.
Termin i miejsce sktadania dokumentéw: do 18 czerwca 2018r.
oferty przesytac¢ na adres: sekretariat@teatrkto.pl

w tytule maila: nabdr na Gtéwnego Ksiegowego

Dyrektor Jerzy Zon



